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1. SISSEJUHATUSEKS AASTATOODEST

Parnu Sltevaka Humanitaargimnaasiumis (edaspidi PSHG) on kdikidele Oopilastele
kohustuslik uurimistééde aluste kursuse labimine tertia astmes ning kahe uurimist66
esitamine, vastavalt secunda ja prima astmes. Uurimistddde aluste kooliastmehinne
kantakse gimnaasiumi IOputunnistusele valikainena, kooliastmehinde aluseks on 2
kursusehinnet - uurimisté6 aluste kursusehinne tertiast ja esimese uurimistéd hinne
secundast. Prima astme uurimistdéd hinne kantakse I6putunnistusele koolildpueksamina.

Opilaste kirjutatud uurimistééd on PSHG-s traditsiooniliselt nimetatud aastatdoks.

Aastatdd on valdavalt analtlsiva iseloomuga - olulisel kohal on té66 autori jareldused,
tolgendused ja uldistused. Uurimusliku t66 Uheks oluliseks jooneks on originaalsus - see
peab sisaldama midagi uut. Materjali kogumisel kasutatakse lisaks kirjandusallikatele
otseseid allikaid - kdusitluste labiviimist, intervjuusid, faktimaterjali kogumist vm. Td6
uurimusliku kulje tugevdamiseks on soovitav lisaks kirjandusele kasutada materjali
kogumisel ka otseseid allikaid, kuid teemast olenevalt ei ole see siiski kindel reegel.
Paljude kirjanduse ja ajaloo valdkonda kuuluvate teemade puhul ei ole otseseid allikaid
vOimalik kasutada ning sel juhul muudavas t66 uurimuslikuks ja anallilsivaks autori
tekst, jareldused ja probleemitdstatused. T66 autor peab ise modistma ning oskama ka
selgitada, mis on tema enese konkreetne panus tdédsse, mis selle uurimuslikuks muudab.

Tobdega seonduvat korraldab koolis aastatdédéde koordinaator. Igal t6dl peab olema
juhendaja, kes tdotab Parnu Sitevaka Humanitaarglimnaasiumis Opetajana. Lisaks voib
olla teisi juhendajaid ja/vOi konsultante, kes abistavad Opilast t60 sisu osas. To0O
vormistamisel tuleb igal juhul Idhtuda kaesolevast juhendist, teistes koolides ja asutustes
kinnitatud juhendite aluseks votmine ei ole lubatud.

Teemade registreerimise, eelkaitsmise ja toédde valmimise ajakava tapsed kuupdevad
kinnitatakse igaks Oppeaastaks direktori kaskkirjaga.



2. TEADUSLIKU TOO TUNNUSJOONED

Kdesolev peatikk kasitleb teaduslike tdéddega seonduvaid (Uldiseid moisteid ja
pohimotteid ning on aastatéd kirjutaja jaoks pigem tutvustava iseloomuga. Lihidalt on
avatud igasuguse teadustdd tdahendus tema pohimodistete kaudu. Loomulikult ei ole
vOoimalik Opilast6d puhul taielikult jargida koiki teadust6d pohimotteid, kuid
miinimumtasandil on vastavate mdistete ja pohimotete arvestamine siiski vajalik.

2.1. Probleem

Uurimuse probleem on klsimus, mis klsib uuritava kohta. Uurimuse probleem pole
sama, mis t66 teema. Kui teema naditab autori huvi teatud ainevaldkonna vastu, siis
uurimuse probleem poo6rab tahelepanu sellele, mis pole veel teada voi mida ei tunta hasti
(loe lahemalt probleemist ja probleemi pulstitamisest punktist 3.3.). Probleemi
sOnastamine on aarmiselt oluline, sest see on peamisi naitajaid, mis eristab uurimistéod
referaadist, jutustusest, Ulevaatest jm kirjutistest. Probleemile vastuse leidmine ongi
enamasti t66 eesmark.

2.2. Hiipotees

Hipotees on teaduslik oletus, tdestamata vaide. Hipotees kujutab endast oletatavat
vastust pdustitatud probleemile. Kui uurimuse probleem kusib, siis hlpotees vaidab.
Naiteks hipotees on jargmine vaide: “Noorte suhtumine narkootikumidesse soltub nende
lahima suhtlusringkonna hoiakutest”. Hupoteese kontrollitakse uurimuse kaigus, need
kas likatakse Umber voi esitatakse kinnitavad andmed. Hasti formuleeritud hlpotees
aitab valtida korvaliste voi vahemtdhtsate asjadega tegelemist uurimistdds. Hlpoteesi ja
probleemi vordlevaid naiteid vt punktis 3.3. Hilpoteesi sdOnastamine aastattds ei ole
kohustuslik.

2.3. Teaduslikkus

Uurimistdddele kehtivad teatud Gldtunnustatud kriteeriumid, mida ka aastatéds peab

vOimaluste piires jargima. Jargnevad 8 pohikriteeriumi on Uhtlasi olulisim alus t66 sisulise

poole hindamiseks:

= Originaalsus. Iga uurimusliku t66 esmane ndue on, et t6d peab sisaldama midagi uut
ja esmakordset. Opilastod puhul, eriti kui on tegemist valdavalt referatiivse todga, ei
ole selle pohimotte tdielik jargimine enamasti vdimalik, kuid minimaalselt peab t66
sisaldama autoripoolseid hinnanguid ja kokkuvotteid kasitletud probleemidele.

= Objektiivsus. Autor peab tdds ilmutama voimalikult erapooletut suhtumist teemasse ja
mitte laskma ennast modjutada naiteks Uldlevinud arusaamadest, kui neid ei ole
voimalik faktidega pohjendada.
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TOestatavus. KOik esitatud vaited peavad olema argumenteeritud ja millelegi
tuginema. Isiklike arvamuste esitamine on lubatud ja isegi soovitatav, kuid arvamusi
ei tohi esitada teaduslike vaidete voi faktidena.

Kontrollitavus. Arvutus- ja arutluskdigud peavad olema esitatud nii, et lugejal on
voimalik saadud tulemusi kontrollida. Kdik teistelt autoritelt parinevad seisukohad ja
andmed peavad olema viidatud ja vGimaldama algallika leidmist.

Tdpsus. Opilastdoé puhul on olulisim sdnastuse tapsus - koik kasutatavad terminid
tuleb maaratleda ja kasutada neid kogu t66 ulatuses samas tahenduses. Tolkides
materjale teistest keeltest ei tohi kasutada sOna-sOnalist tolget, vaid eesti keeles
kaibel olevaid valjendeid ja moisteid.

Selgus. Tdo tuleb koostada ja kirja panna nii, et sisu oleks Uheselt arusaadav. Tuleb
hoiduda uute modistete valjamotlemisest seal, kus need on juba olemas. Selguse
huvides on ka kirjandusliku stiili valtimine, eriti piltlike ja dliemotsionaalsete
valjenduste ning rohkete siinontimide osas.

Kriitilisus. Olemasolevad seisukohad antud teemal tuleb kriitiliselt Iabi modelda, sest
nende hulgas on sageli meelevaldseid jareldusi, toestamata vaiteid voi oletusi, mida
esitatakse t0e pahe. Selliste vaidete kriitikameeleta Glekandmine oma todsse ei anna
head tulemust. Ka enese vadidetesse peab oskama kriitiliselt suhtuda ja neid tuleb
esitada koos vastavate argumentide ning tdoestustega.

Minimaalsus. To0 peab olema voimalikult selgepiiriline ja mitte sisaldama pustitatud
eesmargi saavutamiseks mittevajalikke osi ja konkreetsest teemast kdrvalekaldumisi.



3. TOO KOOSTAMISE ULDPOHIMOTTED

3.1. Teema valik

Teema 0Oige valik on t66 eduka teostamise jaoks olulise tahtsusega. Sageli valitakse
teema esimestest emotsioonidest tulenevalt, vaevumata labi motlema muid t66 edukat
valmimist maaravaid asjaolusid. Teema valik ei saa lahtuda Uksnes pohimottest:
“meeldib - ei meeldi”.

Teemat valides tasub arvestada oma vdimeid, huvisid, seniseid teadmisi ja kogemusi;
juhendaja nduandeid; teema elulist tahtsust; teema uudsust; voimalust teemat edasi
uurida jargnevates tdéddes; teemakohase kirjanduse ja materjalide kattesaadavust.

Teemavalikul peaks eriliselt arvesse votma jargmisi asjaolusid:

= Asjatundlik juhendaja. Aastatéé teema valikul peab kindlasti arvestama
asjatundliku juhendaja leidmise valjavaadet, eriti spetsiifilist (naiteks meditsiin,
tehnika vm) teemat kasitlevate tééde puhul. Igal té6l peab olema koolipoolne
juhendaja, kuid vdimalik on ka kinnitada kaks juhendajat - spetsialist valjastpoolt
kooli ja koolipoolne konsultant, kes abistab pohiliselt t66 vormistamise kisimustes.
Kui Opilasel puudub konkreetne idee t60 kirjutamiseks, on soovitav alustada
koolipoolse juhendaja leidmisest, et koos temaga vdimalikud teemad labi arutada.

= Kirjanduse kattesaadavus. Enne otsuse langetamist tuleb teha selgeks, kas antud
teemal on kattesaadav piisaval hulgal kirjandust. Paljude teemade puhul tuleb
arvestada, et eesti keeles on materjali vahe ja tekib vajadus kasutada voorkeelset
kirjandust. Raamatute korval jarjest enam kasutatavate internetimaterjalide juures
tuleb arvestada, et need on sageli kisitava vaartusega ja kontrollimata ning enamasti
voorkeelsed. Kui mingi teema kohta eestikeelne materjal praktiliselt puudub, osutub
t60 kirjutamine enamasti liiga todmahukaks ja sellise teema valikut peab enne tdsiselt
kaaluma.

= Teema piiritlemine. T66 teema tdpsemal sdnastamisel ja piiritlemisel on autori ja
juhendaja koostdd vaga oluline. Sageli valitakse liiga lai teema, mille kasitlemine
aastatdoo raames on ebareaalne (naiteks ,Itaalia® voi ,Nakkushaigused™). Probleemi
ja vOimalusel ka hiipoteesi sbnastamine on siin maarava tahtsusega (vt pikemalt 3.3.)

Arvestada tuleks ka eeldatava raha- ja ajakuluga: naiteks mahukate kdisitluste
labiviimine osutub enamasti rahaliselt liiga kulukaks ja saadud andmete todtlemine
aarmiselt téé6mahukaks. Kui tédks vajalik materjal on kattesaadav naditeks ainult
Tartus, tuleb arvestada transpordi- ja elamiskuludega. Selliste asjaolude tahelepanuta
jatmisel jouab t66 hiljem sageli ummikseisu ja tekib vajadus teema muutmise jarele.

3.2. Too kirjanduse ja allikmaterjalidega

Uurimistdds plstitatud probleemidele lahenduste otsimine algab voimalikult taieliku
Ulevaate loomisega sellest, missuguseid probleeme on antud valdkonnas varem
kasitletud ja milliseid materjale lldse voib leida.
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Alustada tuleks oma koolist — uurida, kas varem on kirjutatud sarnasel teemal aastatéid

ja nendega tutvuda. Koolis sdilitatavate aastatédde nimestik asub aastatédde

koordinaatori kaes. Kirjanduse uurimisel tuleb alustada viimase 2-3 aasta valjaannetest

ja elektroonilistest materjalidest. Soovitav on raamatukogu kataloogide ja interneti

andmebaaside abil koostada nimekiri olemasolevatest materjalidest ja seejarel

konsulteerida juhendajaga valiku tegemiseks.

Uldistest nduetest kirjanduse valikule v3iks esile tuua jargmist:

= allikmaterjal peab olema usaldusvaarne (uurimist6é materjaliks ei sobi enamasti
kOmulehed ja meelelahutuslikud ajakirjad, lasteraamatud jne, internetimaterjalidesse
tuleb suhtuda kriitiliselt)

= eelistada tuleb uuemaid valjaandeid (kui naiteks 2002. aastal on valja antud pdhjalik
kasitlus antud teemast, on aastatdéd Ulesehitamine Uksnes 1968. aasta valjaandele
oluline viga)

3.3. Probleemi sonastamine

Oluline on eristada kolme mdistet - teema, probleem ja hlipotees.

= Teema naitab uurija huvi teatud ainevaldkonna vastu.

= Uurimuse probleem kisib selle kohta, mis pole veel teada vdi mida ei tunta hasti
uuritavas valdkonnas. Lihtsamalt deldes on probleem klsimus, mille vastuse me t66
kaigus leiame.

= Hiipotees on aga selle kiisimuse oletatav vastus, mis peab uurimuse kaigus leidma
kinnituse voi saama Umber likatud.

Naide:

Teema: jalgpalli areng taasiseseisvunud Eestis

Probleem: téanu millele dnnestus eesti rahvuskoondisel tousta FIFA edetabelis vahem kui
10 aastaga 50 kohta?

Hupotees: arengut on kiirendanud professionaalsete valistreenerite kasutamine

Probleemi sdnastamine on teadusliku uurimuse (ks pohinduetest. Probleemi selge
nagemine ja sOnastus aitab valtida asjatuid korvalekaldumisi t66 kujundamise kaigus.
Eriti oluline on see materjali ja andmete kogumise jaoks, valtimaks nende asjatut
kokkukuhjamist, millega hiljem t66 kirjutamise kaigus pole midagi peale hakata.

3.4. Andmete kogumine

Uurimuse metoodika maarab selle, millisel viisil toimub andmete kogumine. Andmete
kogumiseks kasutatakse mitmesuguseid tehnikaid: intervjuud, vaatlust, eksperimenti,
dokumentide ja kultuurilise materjali analtusi. Aastaté6é uurimusliku kilje tugevdamiseks
kasutatakse enamasti lihtsamaid andmekogumisviise, eeskatt kudsitlusi ja intervjuud.
Andmete kogumise viisi ja kusitluste sisu peab kindlasti eelnevalt juhendajaga labi
arutama!

Kiisitluse korraldamisel peab silmas pidama, et kulsitlus peab olema eesmargiparane ja
haakuma otseselt t66 sisu ja pustitatud eesmargiga, mitte kujutama endast lihtsalt
kaunistavat elementi. Kdusitluse korraldamisel tuleb pdhjalikult labi mdelda valimi
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koostamine, sest liiga vaike valim ei anna vajalikku Ulevaadet, liiga suur valim aga
muudab td6 tegemise ajaliselt ja rahaliselt pohjendamatult kulukaks.

3.5. Too lilesehitus

Aastatdo koosneb jargmistest osadest (kohustuslik on kasutada sama jarjekorda):
Tiitelleht

Sisukord

Sissejuhatus

TOO pohiosa oma peatlikkide ja alajaotustega

Kokkuvote

Kasutatud lihendid (kui t66s kasutatakse vaid uldtuntud lihendeid, ei ole vajalik)
Kasutatud allikad

Résumé (Summary, Zusammenfassung vm)

Lisad (vajadusel)

L0 0 L

3.5.1. Tiitelleht

Tiitelleht kajastab teatud formaalset ja t66 sisuga seotud informatsiooni (vt punkt 4.2 ja
lisa 1). Tiitellehe tahtsaimaks osaks on pealkiri, mis peaks voimalikult selgelt kirjeldama
to0 sisu.

3.5.2. Sisukord

Sisukord annab Ulevaate t66 struktuurist. Sisukorras esitatakse peatiikkide ja alajaotuste
taielikud pealkirjad koos vastavate leheklljenumbritega (vt punkt 4.3). Peatlkid ja
alapeatiikid tuleb nummerdada, sissejuhatus ja kokkuvodte jaavad numbrita.

3.5.3. Sissejuhatus

Sissejuhatus kujutab endast t66 minimudelit, milles on kirjas teema valik, t66 eesmark,
probleem, hlpotees, meetodid, allikate (kirjanduse) hindav kirjeldus, t66 perspektiiv.
Sissejuhatuse pikkus on tavaliselt 1-2 lehekilge.

Teema valik. POhjendatakse teema valik, tavaliselt vastates jargmistele kiisimustele:
= Millised tdhelepanekud suunasid valima antud teemat?

= Milles seisneb teema aktuaalsus ja tahtsus?

= Milles seisneb teema uudsus?

Probleemi formuleerimine. Probleemi formuleerimine tahendab selle selget sGnastamist.
Probleemi vOib esitada kisimuse vormis.

Eesmérk. Eesmargi sOnastamine selgitab, milleks t60 tehakse ja milleni autor soovib
jouda. Eesmark on probleemile vastuse / lahenduse leidmine, aga sissejuhatuses on
voimalik tapsustada, mil maaral see antud t66 raames on voimalik.



Hupotees. Hupoteesi pilstitamine on vaiksema mahuga uurimuslike tééde puhul sageli
raske, kuid vOimaluse korral on see sissejuhatuse oluline osa. Esitatakse vaide probleemi
oletatava lahenduse kohta, mis vajab t66 kadigus tdestamist. Hipoteesi sdnastamine
aastatdods ei ole kohustuslik.

Kasutatud materjalid. Kirjeldatakse t00 koostamisel kasutatud pohilisi materjale ja
antakse neile hinnang - kas antud teemal leidus materjali piisavalt, kas see oli
usaldusvaarne, millised autorid on antud teemal autoriteetseimad jne.

3.5.4. ToO pohisisu

Koosneb peatiikkidest; vajadusel lisaks ka alapeatiikkidest ning alapunktidest. Ulesehitus
ja liigendatus soOltub t60 isearasustest, teemast ja uuritavast materjalist.

Igal peatikil peab olema lihike autoripoolne sissejuhatus ja kokkuvote, mis raamivad
peatlikis sisalduva info Uheks tervikuks. Peatlikke ei alustata ega I0petata tsitaatide,
refereeringute, tabelite vOi loeteludega.

3.5.5. Kokkuvote

Kokkuvote kajastab t66 olulisemaid tulemusi ja ettepanekuid. Kokkuvotte pikkus on
tavaliselt 1-2 lehekiilge. Kokkuvottes selgub, kuidas Onnestus tdita t66 sissejuhatuses
formuleeritud Glesanded, milliste tulemusteni jouti. Kas t66 eesmark saavutati?

Kokkuvottes teeb autor voimaluse korral ettepanekuid ja pakub lahendusi praktilise
olukorra muutmiseks uuritavas valdkonnas, millises suunas vOiks uurimus jatkuda ja
millised kdrvalharud tuleks lisaks vaatluse alla votta. Esitatakse ka arvamus, mida tuleks
tdpsemalt veel uurida antud valdkonnas.

Ka uurimismetoodika kohta tuleks anda hinnang, kas valitud vodi valjatoétatud metoodika
oigustas end vOi vajaks korrigeerimist, et jatkata uurimist perspektiivsetes suundades.

Kokkuvottes mingeid uusi vaiteid, arvandmeid ja tabeleid ei esitata. Soovitav on
jareldused ja ettepanekud esitada llhiteesidena.

3.5.6. Kasutatud liihendid

Kui t6ds on kasutatud arvukalt spetsiifilisi lihendeid ja nende sisu avatakse tekstis,
raskendab see lugemist. Selle valtimiseks on soovitav esitada lihendite loetelu eraldi
peatlkina pealkirja all "Kasutatud lihendid”.

3.5.7. Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelus esitatakse ainult t66s viidatud allikad (vt [ahemalt punkt 4.9).
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3.5.8. Resiimee

Resliimee on t66 voorkeelne lihikokkuvote. Lubatud on resimee kirjutamine inglise,
prantsuse, vene ja saksa keeles. Resimees antakse Ulevaade t66 eesmargist, uuritavast
probleemist, lahendustest ja tulemustest. Tavaliselt on resimee on sissejuhatuse ja
kokkuvotte Uhendatud teksti tdlge. Resiimees voib esitada ka tdhtsamaid arvandmeid.
Vastava peatiki pealkirjaks ei panda "“Resimee”. Pealkirjaks on aastatdéd pealkiri
voorkeelde toOlgituna, mille all on vastavalt valitud vOorkeelele: Résumé, Summary,
Zusammenfassung, Pe3rome. Resimee soovitav maht on olenevalt t66 mahust 1-3
lehekiilge. Sisukorras esitatakse samuti t00 vOorkeelne pealkiri ja selle jarel Résumé,
Summary vm.

3.5.9. Lisad

Lisade funktsiooniks on td66 poOhisisu tdiendamine ja illustreerimine. Lisa ei tohi olla
lihtsalt kaunistuseks, vaid peab olema seostatud t66 sisuga. Lisades leiduvate piltide ja
jooniste paritolu peab olema viidatud. Lisades olevate piltide puhul viitamist voib teha
lihtsustatult. Kui lisas on pilt, mis parineb naiteks monest internetialbumist, mis muus
osas too allikana kasutuses ei ole, piisab sellest, kui pildi alla lisatakse selle autori nimi
ja/voi internetilink. Sellisel juhul ei ole seda kohta vaja ka allikate loetellu lisada. Kui aga
antud kohast on voetud rohkem pilte vOi kasutatud ka teksti, tuleb viidata tavaparaselt.
Kui t66 kaigus on tehtud intervjuu, tuleb lisas esitada intervjuu terviktekst. Intervjuu
vOib lisada Uleskirjutusena, video- voi audiofailina.
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4. TOO VORMISTAMINE

4.1. Uldnéuded

Aastatdo kirjutatakse korrektses eesti keeles. Uurimistéddes on erilise tahelepanu all
oskussOnavara ehk terminoloogia - moistete kasutamine peab olema Uhtne ja selge,
lahtuma vastava teadusala traditsioonidest, tdhelepanu tuleb poddérada moistete
defineerimise vajadusele. Teine uurimistéddes kasutatava keele eripara on tegumood -
tods tuleb valdavalt kasutada umbisikulist tegumoodi (uuriti, viidi 1abi, teostati). Isikulise
tegumoe (mina-vormi) kasutamist peab voimalikult valtima.

Aastatdo tuleb esitada kahel kujul:

= arvutil trikitult, valge kirjutuspaberi Uhel poolel, formaadis A4 (210 x 297 mm),
koidetult

= Ules laetult pdf failina kooli kodulehekdljele

Paberkandjal t66 tagastatakse autorile koos retsensiooniga. Koolis sadilitatakse aastatoid

elektroonilisel kujul.

Td6 tuleb trikkida 1,5 reavahega, kasutades tahesuurust 12 ja kirjatutpi Times New
Roman. (NB! Kaesoleva juhendi tekst ei saa siin olla naidiseks, sest praktilistel
kaalutlustel on see vormistatud reavahega 1, téhesuurusega 11 ja kirjatlibis Verdana)
Lehe vaba aar peab olema 2,5-3 cm. Lehekiiljel, kus algab peatlikk v0i t66 muu iseseisev
osa (sisukord, sissejuhatus, kokkuvote jne), jaetakse Ulalt vabaks 6 cm laiune aar.

Tekstildigud eraldatakse tihja reavahega. Taandrida ei kasutata. Teksti serv peab olema
joondatud modlemalt poolt. Téd sisulise osa maht on soovitavalt vahemikus 20-40
lehekilge.

Tekstis esiletdostmist vajavaid sonu voi lauseid voib vormistada sorendatud, paksus voi
kaldkirjas.

Koik tdo lehekiljed alates tiitellehest kuni resimee [0puni saavad jarjekorranumbri,
sealhulgas ka leheklljed, kus on joonised ja tabelid. Numbrit ei kirjutata ainult
tiitellehele. Aastatoo koitmisel ei ole vaja kasutada t66 alguses ja 10pus tlihja lehte
(koitelehte).

4.2. Tiitelleht

Tiitelleht (vt lisa 1) on td6d6 esimene lehekilg, millel on dara toodud jargmine
informatsioon:

= Kooli nimetus (suurtahtedega)

= To606 autori ees- ja perekonnanimi

= T606 pealkiri (suurtahtedega)

= T606 Uldnimetus (aastatdd)
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= T606 autori klass
= T606 juhendaja ees- ja perekonnanimi
= T80 tegemise koht ja aasta

Kui t66l on mitu juhendajat voi konsultanti, siis kirjutatakse nende andmed esimese
juhendaja andmete alla.

4.3. Sisukord

Sisukorras esitatakse koOik t60 peatlikid ja alajaotused tdpses vastavuses nende
pealkirjade ja algusleheklilgede numbritega. Soovitav on kasutada maksimaalselt
kolmetasandilist peatlikkide hierarhia jarjestusststeemi.

Néiteks:
1.
1.1.
1.1.1
1.1.2
1.2.
1.2.1.
1.2.2.
2.

Sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud allikad ja resimee on ilma jarjekorranumbrita, kuid
esitatakse sisukorras. Samuti tuleb sisukorras esitada ka koik lisad koos pealkirja ja
alguslehekilje numbritega.

Koikide peatlikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, kasutatud allikate ja resiimee pealkirjad
kirjutatakse suurtahtedega. Alljaotuste pealkirjad kirjutatakse vaiketdhtedega (v.a. suur
algustaht). Peatlkkide ja teiste alljaotuste pealkirjade jarele punkti ei panda.

Koiki peatlikke ja tod iseseisvaid struktuuriliksusi (sisukord, sissejuhatus, kokkuvote,
kasutatud allikate loetelu, resimee) alustatakse uuelt lehelt. Kui pealkirjaga samale
lehele ei mahu vahemalt kaks rida sellele jargnevat teksti, tuleks trikkimist alustada
jargmiselt lehelt. Peatlki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse vahemalt Uks
tuhi rida. Pealkirja ja eelneva teksti vahele jaetakse vahemalt kaks tihja rida.

4.4. Loetelud

Loetelu osade nummerdamist on hea kasutada nendel juhtudel, kui tahetakse rohutada
loetelu osade jarjestust voi kui tekstis soovitakse monele neist viidata. Muudel juhtudel
on soovitav loetelu osade tahistamiseks numbrite ja tahtede asemel, kasutada
mottekriipse, tarnikesi, punkte vm.

ToO peatiikke ja alapeatlikke ei IOpetata loeteluga. Igasugusele loetelule peaks jargnema
kommentaar voi hinnang.
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4.5, Tsitaadid, refereeringud, viited

Koik teistelt autoritelt voetud seisukohad, andmed voi faktid peavad olema esitatud kas
tsitaatidena vOi refereeringutena. Erandiks on koigile Uldteada faktid ja seisukohad,
millele ei ole vaja viidet lisada. Piir Uldteada informatsiooni ja viitamist vajava
informatsiooni vahel on mdistagi suhteline, kuid kahtluse korral on kindlam siiski viidata.
Naiteks fakti, et Prantsusmaa pealinn on Pariis, pole vaja viidata. POhjus on see, et selle
fakti teadasaamiseks pole keegi teinud mingit uurimisté6d. Samas vaidet, et Pariis on 2,5
korda tihedamalt asustatud kui New York, peab kindlasti viitama, sest sellise info
teadasaamisele on eelnenud uurimistegevus - rahvaloendused, linnade pindala
maaramine etc.

Refereering kujutab endast teise autori seisukoha esitamist vabas vormis (oma
sOnadega), ilma sisu moonutamata. Refereerimine vOib olla konspektiivhe vOoi
kommenteeriv Umberjutustamine. Refereeringud moodustavad tavaliselt valdava osa
uurimistdd tekstist.

Tsitaat peab koigis oma osades vastama originaaltekstile ning esitatakse jutumarkides.
Tsitaadi kasutamine on pigem erand ja pdhjendatud juhul, kui algteksti sona-sdnaline
esitamine on mingil pdhjusel eriliselt oluline - naiteks seaduste puhul. Pikkade
tekstildoikude tsiteerimine ehk soOna-sdnaline Ulevotmine teistelt autoritelt ei ole
oigustatud.

T66 koostamisel kasutatud teiste autorite t66d, seisukohad, kirjandusallikatest parinevad
tsitaadid, valemid, arvulised andmed tuleb varustada viidetega. Aastatéd vormistamisel
kasutatakse APA viitamisststeemi. APA slsteemi olulisem tunnusjoon on see, et viide on
teksti sees sulgudes ja viitesulg peab sisaldama autori nime, teose ilmumisaastat ja
kasutatud lehekiilgi.

APA viitamissisteem

Tsitaadi vOi refereeriva tekstildigu jargsel viitamisel margitakse tsitaadi vOi refereeringu
[0ppu Umarsulgudesse viidatava autori perekonnanimi (nimed), teose ilmumisaasta ja
viidatavad lehekdlljed. IImumisaastana kdsitletakse konkreetse valjaande aastat, mitte
naiteks seda, millal Nietzche selle teose esmakordselt avaldas.

"Te olete kdinud ara tee ussikesest inimeseni, aga palju on teis veel
ussikest. Kord olite ahvid, aga praegugi veel on inimene ahvem kui tkski
ahv." (Nietzsche 1993: 7)

Pikema refereeriva tekstiloigu puhul on soovitav kasutada selle alguses tekstisisest
viidet ehk lihtsalt selgitavat lauset. Sellisel juhul ei ole refereeringu 16pus uut viitesulgu
vaja esitada, samuti pole tekstis mainitud autori nime vaja viitesulus korrata, kuid
refereeringu ja jargneva teksti piir peab olema Uheselt moistetav.

Jargnev alapeatiikk pdhineb Martin Ehala raamatul “Kirjutamise kunst”
(2000: 78-79).

Jargnev 10ik on refereering Opikust ,Kirjutamise kunst® (Ehala 2000: 23-
43).
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Mitmele allikale viidates esitatakse need koik viites, kusjuures omavahel eraldatakse
nad semikooloniga; viited jarjestatakse kronoloogiliselt.

Mitmed uurimused (Johnson 1979; Deutsch 1980; Morton 1985) viitavad
kooperatiivse @ Oppemeetodi  kasutamisega  kaasnevale olulisele
oppeedukuse kasvule.

Mitme autoriga teose korral esitatakse viitesulus esimese autori nimi koos lihendiga et
al (ladina keelest et alii - ja teised).

“Beamoni hipe oli erakordselt pikk, kualndides kaugemale Kkui
mooteseadeldis. Mootma hakati hoopis metall-lindiga ja tabloole ilmusid
numbrid....8.90!" (Sisask et al 1970: 265)

Kui raamatu autoreid pole toodud, kasutatakse viites pealkirja voi selle lithendit.
Lihendi kasutamine on soovitatav, kui pealkirjas on rohkem kui kolm sdna voi on
tegemist valjaandega, mille puhul lihendi kasutamine on Uldlevinud. Lihendiks voib olla
pealkirja esimene sOna (v0i kaks esimest) ja kolm punkti vOi suurtdhtlihend.
Suurtahtlihendit peaks uldjuhul eelistama siis, kui mingist pealkirjast on olemas
dldtuntud lihend (PGS = Pohikooli- ja glimnaasiumiseadus, ENE = Eesti NOoukogude
Entstklopeedia jne).

~Rumaluse esimene aste on pidada end targaks." (Tsitaadiraamat 2001:

235)

,Koolil peab olema raamatukogu."™ (PGS 2018)

Entsiiklopeediale ja soOnaraamatule viidates madrgitakse raamatu nimi VvOi
suurtdhtlihend, ilmumisaasta ja viide marksonale, mille ette pannakse sub (ladina
keelest sub - all).

“Kunst on maailma esteetilise hdlvamise viis, milles avaldub inimese

dldine loomejoud.” (EE5 1990, sub kunst)

,Kuuba maletaja José Capablanca oli maailmameister aastatel 1921-

1927.” (ENE1 1985, sub Capablanca y Graupera)

Internetimaterjalidele viitamisel tuleb vdimalikult jargida raamatutele viitamise
pohimotet — esitada autor ja avaldamisaasta. Autori andmete puudumisel on pohiliseks
viitamisaluseks teksti pealkiri (mitte internetiaadress!). Kui muud avaldamisaastat
pole vOimalik tuvastada, kirjutatakse kdesolev aasta.

“Puha Jiri on sGjameeste, maaharijate ja slltute neitsite kaitseplihak.”

(Kaeval 2003)

“Taiendavatele riigieksamitele registreerimise tahtaeg on 30. september

2003.” (Taiendavad riigieksamid 2003)

Esimese naite kohta on kasutatud allikate loetelus jargmine kirje:
Kaeval, K. 2003. Tori kirikuaeda paigaldati ratsamonument.
http://kaldad.kolhoos.ee/stories, (10. september 2003)

Teise naite kohta on kasutatud allikate loetelus jargmine kirje:

Tdiendavad riigieksamid. 2003. http://www.ekk.edu.ee/index2.html,
(23. august 2003)



http://kaldad.kolhoos.ee/stories
http://www.ekk.edu.ee/index2.html
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Kui allikale tuleb jarjest viidata lihel ja samal lehel mitu korda, tuleb parast allika
esimest viidet kasutada llUhendit Ibid (ladina keelest ibidem - samas kohas) koos
lehekiilgede aranaitamisega. Leheklilgede puudumisel on sulgudes ainult (Ibid)

(Ibid: 65)

Kaudviitamine ehk viitamine monele autorile teise autori teose kaudu on (ldiselt
mittesoovitav, voimalusel tuleb plida katte saada siiski originaalteos. Kui see ei
onnestu, kasutatakse kaudviitamist - viidatakse originaalteosele, aga margitakse dra ka
reaalne allikas.

Oma malestusteraamatus on Henno Kdo seda kirjeldanud jargmiselt:

“"Mu tolleaegses elukohas laks labiotsijatel kahku, sest pideva kolimise

tottu polnud seda va nodi veel suurt koguneda joudnud - ainult vaike

riiulitdis raamatuid ja moned hilbud” (1999, viidatud Salumets 2001

jargi).

4.6. Tabelid

Tabeleid kasutatakse arvuliste andmete ja vaga oluliste tekstiosade ulevaatlikuks ja
kompaktseks esitamiseks. Tabelid pealkirjastatakse ja nummerdatakse. Lihendit “nr” ei
kasutata ja numbri jarel punkti ei ole. Tabelid nummerdatakse labiva numeratsiooniga
kogu td6 ulatuses araabia numbritega.

Koik tabelid on soovitav pealkirjastada, mis voimalikult IGhidalt, kuid ometi ammendavalt
edastaksid tabeli sisu. Tabelis olevad andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks voib
kasutada otsest suunamist (Jargneva tabeli andmed iseloomustavad ..) vOi kaudset
viitamist. Viimasel juhul pannakse lause 10ppu sulgudesse tabeli number, naiteks (Tabel
3).

4.7. Illustratsioonid

Tobdes kasutatakse mitmesugust illustreerivat materjali graafikute, diagrammide,
arvjooniste, skeemide, jooniste, fotode jne kujul. Illustratsioonide paritolu peab olema
viidatud. Illustrastioonide puhul voib viitamist teha teatud juhtudel lihtsustatult. Kui
illustratsioon parineb naiteks monest internetialbumist vdi veebilehelt, mis muus osas t66
allikana kasutuses ei ole, piisab sellest, kui pildi alla lisatakse selle autori nimi ja/voi
internetilink. Sellisel juhul ei ole seda kohta vaja ka allikate loetellu lisada. Kui aga antud
kohast on voetud rohkem pilte voi kasutatud ka teksti, tuleb viidata tavaparaselt.

Illustratsioon ei tohi olla lihtsalt teksti kaunistus. Ta peab seostuma tekstiga.
Illustratsioon tdidab oma llesannet, kui ta annab kirjeldatavast objektist parema ja
pohjalikuma Ulevaate kui sOnaline seletus. Illustreeriva materjali kasutamisel tuleks
jalgida, et ei koormataks teksti Ule, mis teeb Iugemise raskeks. Suuremahuline
illustratiivne pildi- vOi joonismaterjal peaks minema lisasse. Vdiksemad statistilised
tabelid ja illustratsioonid peaksid paiknema illustreeritavale tekstildigule voimalikult
lahedal.
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Tekstis tuleb numbriliselt nimetada koiki t6os leiduvaid illustratsioone. Nimetamisel
antakse illustratsiooni number imarsulgudes, naditeks (Joon 2.3) voi (Lisa 6).

4.8. Kasutatud lithendid

To0s tuleks kasutada voimalikult vahe ja ainult tldlevinud lihendeid, nagu /k, nt, nr, st,
vt, a, jms, vrd, jne. Kui kasutatakse Uldlevinud lihendeid, mis on esitatud Eesti keele
sOnaraamatus, siis ei ole vaja neile lisada selgitust ega koostada kasutatud lihendite
loetelu. Spetsiifiliste Iihendite kasutamisel voib neid seletada teksti sees (kui t6os esineb
vaid 1-3 sellist Iihendit) voi esitada lihendid koos selgitusega eraldi peatiikis (kui t60s
esineb 4 vOi rohkem lihendit).

Kui tood labib Uks ja seesama killaltki pikk ja mitmest sdnast koosnev kategooria
(nditeks mone organisatsiooni nimetus vm), siis voib luua uue lihendi, mis esmakordsel
kasutamisel antakse koos taisnimega.

To6 pealkirjas lUhendeid ei kasutata!

4.9. Kasutatud allikate loetelu

Kasutatud allikate loetelu sisaldab ainult t66s kasutatud ja viidatud allikaid, mis
esitatakse algallika keeles ja jarjestatakse alfabeetiliselt. Koigepealt loetletakse
ladinatdhestikulised allikad, seejarel muudes tahestikes allikad.

Kui raamatul ei ole autorit, (naiteks kogumikud, mis sisaldavad paljude autorite teoseid)
siis paigutatakse see loetelus pealkirja esimese sOna algustdhe kohale tahestikus.
Kogumike, sonastike, teatmike jmt puhul vOib kasutada ka teose pealkirja
suurtahtlihendit.

Kui loetelus on helt autorilt mitu t6dd, siis jarjestatakse need ilmumisaastate jargi. Uhel
aastal samalt autorilt ilmunud t66d eristatakse tdhtedega a, b, d jne, mis lisatakse
ilmumisaastale. Naiteks: 1988a, 1988b, 1988c.

Olenevalt allika laadist on erinevad ka bibliokirjed. Eristatakse raamatute ja artiklite
kirjeid. Eri nduded on ka arhiivimaterjalide, muuseumi fondide ja internetimaterjalide
kasutamisel.

4.9.1. Raamatute puhul esitatakse loetelus jargmised andmed: autor
(perekonnanimi koos eesnimetahega), ilmumisaasta, pealkiri (ja alapealkiri), koite
vOi osa number, ilmumiskoht ja kirjastus (kirjastaja). NB! Kuna mitme autoriga
teose puhul on tekstis viitesulus kasutatud ainult esimese autori nime ja lUhendit et
al, peab see kirjele eelnema, vahele pannakse vordusmark!

Ehala, M. 2000. Kirjutamise kunst. Tallinn: Kinnimees.

Salumets, V. 1998. Rockrapsoodia. Tallinn: Eesti Entsiklopeediakirjastus.
Moorhead et al = Moorhead, G.; Griffin, R.W. 1989. Organizational
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behavior. 2nd ed, Houghton: Mifflin Company
Sisask et al = Sisask, H.; Teemadgi, E.; Tiirn, O. 1970. XIX
olimpiaméngud. Mexico 1968. Tallinn: Eesti Raamat.

4.9.2. Kui raamatul puudub autor, esitatakse kdigepealt pealkiri voi viitesulus
kasutatud lihend ja vordusmark, seejarel taielik pealkiri, ilmumisaasta, millele
jargneb valjaandmiskoht ja kirjastus.

Vabaduskasvatus... = Vabaduskasvatus. Rudolf Steineri pedagoogika.
1992. Tallinn: Eesti Oppekirjanduse Keskus.

RT = Riigi Teataja. 1996. II osa, nr 18-22. Tallinn: Riigikantselei.

4.9.3. Kui raamatul puudub autor, aga on siiski toimetaja voi koostaja, on
margistus sama. Ainus erinevus on, et ilmumisaasta jarel esitatakse tema nimi,
lisades lihendi Toim voi Koost

I_\_Ilis on koolilapsel muret? 1997. Toim Mehilane, M. Tartu: Tartu
Ulikooli Pstihhiaatriakliinik.

Koigi aegade... = Kbigi aegade sdravaimad métted kahel real véi veel
lihemalt 2001. Toim Shanahan, J. Tallinn: Ersen.

4.9.4. Magistri-, bakalaureuse-, diplomi- ja kursuseto6 kirje puhul lisatakse
kasikirja liik ja asukoht. Trikisena avaldatud té6de puhul Gksnes t606 liik.

Mikita, V. 2000. Kreatiivsuskésitluste vordlus semiootikas ja
psiihholoogias. Magistritd6d. Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus.

Hiiva, M. 2001. Elubpetuse projekt-programm I kooliastmele.
Bakalaureusetd6. Kasikiri Viljandi Kultuurikolledzi raamatukogus.

4.9.5. Artikli bibliokirje koosneb kahest osast. Esimene osa sisaldab andmeid
artikli kohta (autori nimi, aasta, artikli pealkiri). See koostatakse analoogiliselt
raamatu bibliokirjega. Kirje teise osa markimine soltub sellest, kas artikkel on
avaldatud kogumikus voi perioodilises vaéljaandes (ajakirjas, ajalehes). Kirje
esimene ja teine osa eraldatakse mottekriipsuga.

Kogumiku korral margitakse mottekriipsu jarel:
- kogumiku pealkiri;

- kdite number;

- ilmumiskoht;

- artikli lehekiljed kogumikus.

Ajakirja, ajalehe vm jatkvaljaande korral tuuakse mottekriipsu jarel:
- ajakirja vm jatkvaljaande nimetus;

- ajaleheartikli korral kuupaev;

- valjaande number;

- artikli lehekiljed (ajaleheartikli puhul pole vajalik).

Mehilane, L. 1997. Opilaste suhetest kooli, kodu ja iseendaga. - Mis on
koolilapsel muret? Tartu: Tartu Ulikooli Psiihhiaatriakliinik, Ik 118-135.
Gambiano, G. 2001. Inimeseks saamine. - Vana-Kreeka inimene.
Koost. Jean-Pierre Vernant. Tallinn: Avita, |k 88-127.



Saro, A. 2003. Hermanise maagiline teater. — Teater. Muusika. Kino, nr
6, Ik 40-47.

Joon, S. 2005. Osa maakoole on linnakoolidest paremad. - Parnu
Postimees 09.08., nr 152.

4.9.6. Arhiivimaterjalide kirjes margitakse arhiivi nimetus, fondi (lihend f)
number, nimistu (n) number, toimiku (t) number, sailitusihiku (s) number, mapi
(m) number. Kui arhiivi vOi muuseumi kogud asuvad mitmes erinevas kohas,
lisatakse linna nimi. Andmed eraldatakse Uksteisest komaga. Tekstisiseses
viitesulus voib kasutada lihendeid ja numeratsiooni, need peavad eelnema Kkirjele
vordusmargiga.

EAA1 = Eesti Ajalooarhiiv, f 265, n 4, s 516.

EAA2 = Eesti Ajalooarhiiv, f265, n 5, s 45.

Eesti Rahva Muuseum, s-U 210:280, Rakvere.

4.9.7. Internetimaterjalide puhul margitakse autori nimi, ilmumise aasta,
pealkiri, interneti aadress ja kuupdev, millise seisuga materjale kasutati. Autori ja
ilmumisaasta puudumisel kasutatakse lehekilje voi teksti pealkirja. IImumisaasta
puudumisel kirjutatakse ka viitesse kasutamisaasta. Samuti kui autorita trukiste
puhul voib siingi viitesulus kasutada pealkirja lihendit vOi esimest sOna, sel juhul
peavad need kirjanduse loetelus olema esimesel kohal, millele jargneb vordusmark.
Kasutatud allikate loetellu ei lisata Uksikute piltide paritolu andmeid, selle kohta loe
tapsemalt punktist 4.7.

Nowakowsky, J. 1998. Constructivist Model for Learning.
Http://www.ncrel.org/sdrs/areas/issues/, (24. veebruar 1999).

Maatee, V. 2005. Sisseastumisinfo.
http://www.pshg.edu.ee/?p|sisseastumisinfo, (18. august 2005).

HL = Histoire du Louvre. 2003. http://www.louvre.fr/, (20. august
2009).

4.9.8. Kasikirjade kirjete puhul tuleb silmas pidada, et kirjes oleks marge kasikiri
ja kelle valduses voi asukoht - teaduskond, dppetool, raamatukogu vm.
Krull, A. 1926. Pdevaraamat. Kasikiri Tartu Ulikooli germaani-romaani
filoloogia osakonnas.

4.9.9. Intervjuule, kirjavahetusele vm viidates margitakse ara intervjueeritava
nimi, intervjuu talp (Uleskirjutus, helisalvestis, kirjavahetus vm), intervjueerimise
aeg ja koht. Intervjuu peab algsel kujul olema lugejale kattesaadav - see voib olla
esitatud lisas kirjalikul kujul, todle lisatud video- vOi helisalvestisena, viitena
internetimaterjalile vm.

Meri, L. 2005. Autori intervjuu. Helisalvestis. Tallinn, 22. mai 2005.

Ilves, T.H. 2015. Autori intervjuu. Uleskirjutus. Tallinn, 16. juuni 2015.

Kaljulaid, K. 2017. Intervjueerija M. Reikop. Telesaade. Tartu, 1. mai
2017.
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4.9.10. Kaudyviitamisel esitatakse mdlema teose andmed, kusjuures esimesel
kohal on viidatav autor ja teos, teisel kohal teos, mille jargi viidatakse. Eralduseks
on koma.
Nilsson, M. 1951. Die Gbétter des Symposions. Lund: Universitet,
viidatud Murray, O. 2001. Inimene ja sotsiaalsus. Tallinn: Avita jargi.
Girouard, F. 1978. The Return to Camelot. Yale: University Press,
viidatud Toivanen, E. 2002. Ohtusel jalutuskaigul Euroopas. Tallinn:
Varrak jargi.

Toodud kaks kaudviitamise naidet tdhendavad seda, et reaalselt on Opilane kaes
hoidnud raamatuid ,Inimene ja sotsiaalsus™ ning ,Ohtusel jalutuskdigul Euroopas".
Nendes raamatutes aga on sisaldunud Nilssoni ja Girouardi tekstid, mida Opilane on
soovinud kasutada, aga kelle raamatuid pariselt ei ole vdimalik katte saada.

4.9.11. Erinevad meediumid nagu filmid, tele- ja raadiosaated, vlogid jm on t66
allikatena samavaarsed kui Kkirjalikud allikad ja nende viitamisel tuleb lahtuda
kirjalike allikatega sarnastest pohimotetest. Kuna enamik selliseid allikaid on
kattesaadavad internetist, viidatakse neid nagu internetiallikaid, lisades juurde
selgitava marksona (raadiosaade, dokumentaalfilm, telelavastus jne). Filmide ja
saadete autoriks on Uldjuhul reziss66r ja / vOi saatejuht. Erandiks on intervjuud, kus
autorina viidatakse ikkagi intervjueeritud isikut, intervjuu koostaja / intervjueerija
antakse taiendava infona.

Maran, R. 1979. Laanetaguse suvi. Mangufilm.

http://arhiiv.err.ee/vaata/54158, (27. oktoober 2017)

Prosa, A. 2008. Tuulepealne maa, 2. osa. Teleseriaal.

http://arhiiv.err.ee/vaata/tuulepealne-maa-koolipingist-rindele/popular-

week, (16. oktoober 2017)

Ratas, J. 2016. Aastaldpuintervjuu. Intervjueerijad M. Avandi ja O. Sepp.

Telesaade.

http://arhiiv.err.ee/quid/20161224192224001000300112290E2BA238B44,

(29. november 2017)



http://arhiiv.err.ee/vaata/54158
http://arhiiv.err.ee/vaata/tuulepealne-maa-koolipingist-rindele/popular-week
http://arhiiv.err.ee/vaata/tuulepealne-maa-koolipingist-rindele/popular-week
http://arhiiv.err.ee/guid/20161224192224001000300112290E2BA238B44
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5. KAITSMINE JA HINDAMINE

Kaitsmise kord:

= t60 autor esineb td66d tutvustava kuni viieminutilise kdnega

= t60 retsensent esitab oma kisimused ja kommentaarid

= komisjoniliikmed ja publik esitavad soovi korral klisimusi

= t60 juhendaja esitab soovi korral oma arvamuse té6st

= t60 autoril on soovi korral voimalus |0ppsdnaks

= voorkeelse t66 kaitsmine toimub vastavas voorkeeles

= kaitsmisel on lubatud kasutada illustreerivat video-, pildi- vOi helimaterjali, kuid kui
see pikendab oluliselt kaitsekOnet, tuleb selleks eelnevalt kiisida komisjoni esimehe
nousolekut

T66 hinde otsustab kaitsmiskomisjon arvestades tdé6 sisu, vormistamist, kaitsmist,
tahtaegadest kinnipidamist ja tookava. Hinde kujunemise kohta saab Opilane tagasisidet
retsensioonilehelt, mille vormistavad retsensent ja komisjoni esimees. Kirjaliku
retsensiooni saab Opilane hiljemalt kahe toopaeva jooksul alates kaitsmise toimumisest.

Esitatav aastatdéd peab olema varustatud juhendaja markusega kaitsmisele lubamise
kohta. Aastattd kaitsmine toimub gumnaasiumi direktori kaskkirjaga maaratud komisjoni
ees. Kaitsmised on avalikud. Tédde jagunemise komisjonide vahel ja retsensentide
maadramise otsustavad aastatééde koordinaator ja komisjonide esimehed.

Kui Opilane ei esita aastatood Oigeaegselt, on tal voimalik esitada t60 teiseks tahtajaks,
mis on kuni kaks nadalat hiljem. Teiseks tdhtajaks esitatava t66 10pphinnet alandatakse
Uhe astme vorra. Kui Opilane ei ole t66d esitanud ka teiseks tahtajaks, otsustab talle
kolmanda voimaluse andmise lle dppendukogu koosolek.
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Lisa 1. Tiitellehe vormistamise naidis

PARNU SUTEVAKA HUMANITAARGUMNAASIUM

Anne-Mai Toome

EUROOPA NOORTE PARLAMENT

Aastatod

Tertia aste

Juhendaja Paul Keres

Parnu 2005
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Lisa 2. Tookava blankett

TOOKAVA

| Opilase nimi ja to6 teema

|Juhendaja nimi ja amet

To6 objekti ja valdkonna lUhiiseloomustus (mida uuritakse, millisele kusimusele
vastust otsitakse?)

Uurimismeetodite kirjeldus (missuguseid tegevusi on kavas teha lisaks kirjanduse
labitéotamisele?)

Esialgne kasutatava kirjanduse ja muude allikate loetelu

\Juhendaja allkiri ja kuupaev




